
Kompaktübersicht der Vorgaben für die Facharbeit 

          Version 2 (Stand 5.1.24) 

Achtung:  Diese Liste ersetzt keinesfalls die Vorgaben des Leitfadens, der unbedingt zu beach-

ten ist. Es handelt sich lediglich um eine Hilfestellung, die die wichtigsten Anforde-

rungen übersichtlich auflistet und eignet sich auch als kompakte Checkliste vor der 

Abgabe. 

 

Teile der Arbeit in Papierform: 

- Hefter mit von außen lesbarer Angabe zu Verfasser und Thema (ideal: Klarsichtdeckel) 

- Titelblatt und Inhaltsverzeichnis (je 1 Seite, ohne Nummerierung, zählt nicht zum Umfang) 

- Textteil (fortlaufend nummeriert, mindestens 8, maximal 12 Seiten, zählt zum Umfang) 

- Literaturverzeichnis und ggf. Anhang mit Materialien (nummeriert, zählt nicht zum Umfang) 

- am Ende: unterschriebene Selbständigkeitserklärung (zählt nicht zum Umfang) 

 

zusätzlich ist abzugeben: 

- vollständige Arbeit als digitale Fassung (PDF, DOCX, DOC, ODT) 

- verwendete Internetseiten ausgedruckt/abgespeichert als PDF-Datei 

-> beides kann zusammen auf einem USB-Flashdrive („Stick“)in einem GDrive Ordner(Freigabe für 

Fachlehrkraft nicht vergessen!) oder auf eine CD/DVD gespeichert werden. Sind es maximal drei Da-

teien, ist auch eine Abgabe per E-Mail erlaubt. 

Formatierungsvorgaben: 

- Textgröße: Arial (11pt) oder Times New Roman (12pt) (Überschriften fett und 12pt bzw. 14pt) 

- Blocksatz, Silbentrennung (manuell oder automatisch), Zeilenabstand 1,5 

- Seitenränder: links 4cm, rechts 2cm, oben und unten maximal 2cm 

Vorgaben zur Gestaltung des Textteils: 

- sinnvoll unterteilt mit Einleitung zu Beginn, Fazit/Schluss am Ende und gegliedertem Hauptteil 

- Aussagen/Ausführungen müssen mit Belegen versehen sein und Zitate gekennzeichnet und eben-

falls belegt werden  

- sachliche, prägnante, korrekte Sprache, ohne unnötige Wiederholungen 

- die Ausführungen müssen in einem Zusammenhang miteinander stehen und das Thema der Arbeit 

bzw. ihre Leitfrage konsequent behandeln 


